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INSTYTUT

GENETYKI CZLOWIEKA
POLSKIE AKADEMII NAUK

Procedura postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

w Instytucie Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk posiada uprawnienia do
nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego w dziedzinie nauk medycznych
i nauk o zdrowiu w dyscyplinie nauki medyczne.

Uprawnienia IGC PAN do nadawania stopni naukowych realizuje Rada Naukowa IGC

PAN.

W ramach postepowan o nadanie stopni naukowych Rada Naukowa IGC PAN

podejmuje decyzje/uchwaty w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig gtoséw (t;j.

liczba gtosow za wnioskiem jest wieksza od sumy gtoséw przeciw i wstrzymujacych sie),

w obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do gtosowania.

Decyzje/uchwaty podjete przez Rade Naukowg IGC PAN podpisuje Przewodniczacy

Rady.

llekro¢ w procedurze mowa jest o:

1) Instytucie — nalezy przez to rozumiec Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej
Akademii Nauk (w skrdcie IGC PAN),

2) Radzie Naukowej — nalezy przez to rozumie¢ Rade Naukowg Instytutu Genetyki
Cztowieka Polskiej Akademii Nauk,

3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Instytutu Genetyki Cztowieka
Polskiej Akademii Nauk,

4) Ustawie 2.0 — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 574 ze zm.),

5) komisji habilitacyjnej — nalezy przez to rozumieé komisje habilitacyjng dokonujaca
czynnosci w postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,
powotang na zasadach okreslonych w niniejszej procedurze,

6) kandydacie — nalezy przez to rozumiec osobe ubiegajgca sie o nadanie stopnia
naukowego doktora habilitowanego,

7) RDN — nalezy przez to rozumie¢ Rade Doskonatosci Naukowe;j,

8) BIP — nalezy przez to rozumiec Biuletyn Informacji Publicznej Instytutu,

9) procedurze — nalezy przez to rozumieé¢ Procedure postepowania w sprawie
nadania stopnia naukowego doktora habilitowanego w Instytucie Genetyki
Cztowieka PAN.



§1
WSZCZECIE POSTEPOWANIA O NADANIE STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO
1. Stopien doktora habilitowanego w IGC PAN nadaje sie osobie, ktéra:

1) posiada stopien doktora,

2) posiada w dorobku osiggniecia naukowe (co najmniej dwa, zgodnie z §1 p. 2
procedury), stanowigce znaczny wktad w rozwéj dyscypliny nauki medyczne;

a) W sktad jednego z osiggnieé¢ musi wchodzi¢ co najmniej:

- 1 monografia naukowa wydana przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania
monografii w ostatecznej formie byto ujete w wykazie sporzagdzonym zgodnie

z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a Ustawy 2.0,

lub

- 1 cykl powigzanych tematycznie artykutéw naukowych opublikowanych

w czasopismach naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji
miedzynarodowych, ktére w roku opublikowania artykutu w ostatecznej formie
byty ujete w wykazie sporzgdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy 2.0; cykl powinien odpowiadaé, jezeli chodzi
o wartos¢ naukowa, rozprawie habilitacyjnej w dotychczasowym rozumieniu,

lub

- 1 7zrealizowane oryginalne osiggniecie projektowe, konstrukcyjne lub
technologiczne.

b) Osiaggniecie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2a moze stanowic¢ czes¢ pracy zbiorowe;j,
jezeli opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wktadem osoby
ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego. W pracach zbiorowych
habilitant okresla opisowo swéj wktad w powstanie prac.

c) Obowigzek publikacji nie dotyczy osiggnieé, ktérych przedmiot jest objety ochrong
informacji niejawnych.

3) wykazuje sie istotng aktywnosciag naukowg realizowang w wiecej niz jednej
uczelni, instytucji naukowej, w szczegdlnosci zagraniczne;.

2. Kompletny wniosek habilitacyjny powinien by¢ przygotowany wedtug aktualnych
wzorow dokumentéw dostepnych na stronie internetowej RDN.

Ponadto w IGC PAN zaleca sie aby:

a) osiggniecie naukowe stanowita monografia lub cykl powigzanych tematycznie
publikacji znaczaco zwiekszajgcy dorobek publikacyjny w stosunku do dorobku
kandydata na etapie uzyskania stopnia doktora (sugeruje sie 4-6 publikacji z wiodgcym
autorstwem o sumie pkt. IF powyzej 15);

b) w przypadku wtaczenia w osiggniecie naukowe publikacji/wynikow naukowych
uzyskanych na wczesniejszych etapach kariery naukowej (np. wchodzgcych w sktad
rozprawy doktorskiej) zaleca sie wyrazne wykazanie w autoreferacie, ze wkfad
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habilitanta w ich powstanie, w tym w koncepcje badan, przyczynit sie do rozwoju
dyscypliny zgodnie z zapisami ustawy (art. 219);

inne osiggniecie/a, wyrdznione przez habilitanta z pozostatego dorobku naukowego,
réwniez stanowity znaczacy wktad naukowy w rozwéj dyscypliny nauki medyczne;
taczny dorobek habilitanta przekraczat 50 punktéw IF;

istotna aktywnos¢ naukowa realizowana w wiecej niz jednej uczelni/jednostce
obejmowata co najmniej 3-miesieczny staz naukowy odbyty na dowolnym etapie
kariery lub udokumentowane prowadzenie badan w innej jednostce naukowe;.

Osoba ubiegajaca sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego za posrednictwem
RDN sktada do Instytutu jako podmiotu habilitujgcego pisemny wniosek o wszczecie
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wraz z zatgcznikami
zamieszczonymi na stronach przez RDN.

§2
PODIJECIE LUB NIEPODJECIE POSTEPOWANIA PRZEZ RN IGC PAN

Na najblizszym posiedzeniu, nie pdzniej jednak niz w terminie 4 tygodni od dnia
otrzymania wniosku z RDN, Rada Naukowa na podstawie wniosku kandydata
i zatgczonych dokumentéw podejmuje uchwate w sprawie wyrazenia zgody na
przeprowadzenie postepowania o nadanie stopnia naukowego doktora
habilitowanego.

W IGC PAN przed posiedzeniem Rady Naukowej habilitant zobowigzany jest do
dostarczenia do sekretariatu krétkiej informacji uzasadniajgcej wybor dyscypliny nauk
medycznych, przekazywanej przed gtosowaniem cztonkom Rady Naukowej Instytutu.
Po wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania o nadanie stopnia naukowego
doktora habilitowanego (uchwata RN), Dyrektor IGC PAN zwraca sie do RDN
o wyznaczenie 4 cztonkdw komisji habilitacyjnej.

W przypadku niewyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania o nadanie
stopnia naukowego doktora habilitowanego (uchwata RN), Dyrektor IGC PAN
niezwtocznie zawiadamia o tym RDN.

Jezeli kandydat nie jest pracownikiem Instytutu, Rada Naukowa po otrzymaniu
wniosku kandydata, lecz nie pdzniej niz 1 tydzien przed podjeciem uchwaty, o ktérej
mowa w ust. 1, odbiera od kandydata pisemne zobowigzanie (wtasne lub jednostki
zatrudniajgcej kandydata, ktora bedzie ponosi¢ koszty postepowania) w sprawie
zawarcia z Instytutem umowy okreslajgcej miedzy innymi sposdb finansowania
kosztéw postepowania o nadanie stopnia naukowego doktora habilitowanego.

Po wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania zawierana jest umowa, ktéra
okresla miedzy innymi sposdb finansowania kosztéw postepowania o nadanie stopnia
naukowego doktora habilitowanego. W imieniu Instytutu umowe zawiera Dyrektor.



POWOLANIE KOMISJI HABILITACYJNEJ | RECENZENTOW

W terminie 6 tygodni od dnia otrzymania z RDN informacji o wyznaczeniu 4 cztonkdéw

komisji habilitacyjnej Rada Naukowa powotuje komisje habilitacyjna.

Przed powofaniem komisji habilitacyjnej zastepca dyrektora ds. naukowych

przedstawia Radzie Naukowej sylwetke oraz osiggniecia habilitanta jak rowniez

proponowanych cztonkéw komisji habilitacyjnej wybieranych przez Rade Naukowa.

Komisja habilitacyjna sktada sie z:

1) Przewodniczacego wyznaczonego przez RDN,

2) 3 recenzentéw wyznaczonych przez RDN,

3) recenzenta wybranego przez Rade Naukowgq Instytutu z podanych co najmniej
dwodch kandydatéw nie bedgcych pracownikami Instytutu, posiadajgcych stopien
doktora habilitowanego lub tytut profesora (z zastrzezeniem art. 221 ust. 6
ustawy) oraz aktualny dorobek naukowy i wuznang renome, w tym
miedzynarodows;

4) 2 cztonkéw posiadajgcych stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora,
zatrudnionych w Instytucie, w tym sekretarza.

Recenzentem nie moze by¢ osoba:

- w stosunku do ktdrej zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci,

w szczegoblnosci posiadajgca wspdlny dorobek publikacyjny z kandydatem, prowadzgca

z nim wspdlne prace badawcze, bedaca recenzentem wydawniczym jego dorobku,

bedaca recenzentem we wczesniej toczgcych sie postepowaniach oraz przewodach

doktorskich i habilitacyjnych kandydata, a takze bedaca w stosunku bezposredniej
nadrzednosci stuzbowej;

- ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie dochowata terminu, o ktérym mowa

w pkt. 5.

Recenzenci w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku oceniajg, czy

osiggniecia naukowe osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego

odpowiadajg wymaganiom okreslonym w art. 219 ust. 1 pkt 2 ustawy i przygotowuja
recenzje.

Recenzenci przedktadajg recenzje w wersji papierowej i elektronicznej na adres

sekretariatu Instytutu. Recenzje powinny zawieraé szczegétowo uzasadniong ocene

osiggnie¢ naukowych habilitanta zgodnie z wskazaniami RDN.

W przypadku gdy otrzymana recenzja:

- nie zawiera konkluzji o spetnianiu badz niespetnieniu wymagan ustawowych,

- zawiera inne uchybienia formalne,

sekretarz komisji habilitacyjnej moze zwréci¢ sie do recenzenta o uzupetnienie

recenzji.

Sekretariat IGC PAN w porozumieniu z sekretarzem komisji habilitacyjnej zapewnia

obstuge techniczng i organizacyjng posiedzen komisji habilitacyjnej, w tym:

- informuje kandydata o powotaniu komisji habilitacyjnej
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- zwraca sie do habilitanta o dostarczenie w postaci elektronicznej i/lub papierowej 8
kompletéw dokumentaciji,

- zapewnia obieg dokumentéw w tym wystanie petnej dokumentacji wraz z pismem
przewodnim do recenzentéw,

- zapewnia dostarczenie dokumentacji pozostatym cztonkom komisji habilitacyjnej,

- po otrzymaniu ostatniej recenzji przekazuje wszystkie recenzje w wersji
elektronicznej wszystkim cztonkom komisji habilitacyjnej,

- organizuje posiedzenie komisji habilitacyjne;.

W imieniu Instytutu umowe z cztonkami komisji habilitacyjnej zawiera Dyrektor.

W przypadku wycofania wniosku po powotaniu komisji habilitacyjnej:

a) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujgcym,

b) wnioskodawca nie moze ubiegad sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego
przez okres 2 lat.

84
OBRADY KOMISJI HABILITACYJNEJ | KOLOKWIUM HABILITACYJNE

Komisja habilitacyjna obraduje w obecnosci co najmniej 6 oséb, w tym co najmniej
trzech recenzentéw, przewodniczacego i sekretarza. Komisja habilitacyjna podejmuje
uchwate bezwzgledng wiekszoscig gtosow (tj. liczba gloséw za wnioskiem jest wieksza
od sumy gloséw przeciw i wstrzymujgcych sie) w gtosowaniu jawnym, chyba ze
habilitant ztozyt wniosek o gtosowanie tajne.

Komisja habilitacyjna zbiera sie w ciggu 6 tygodni od otrzymania ostatniej recenzji.
Przeprowadza kolokwium habilitacyjne w zakresie osiggnie¢ naukowych osoby
ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego oraz przygotowuje opinie
uwzgledniajagcg wymagania okreslone w § 1 regulaminu zgodnie z art. 219 ust. 1
ustawy: pkt 1 (posiadanie stopnia doktora), pkt 2 (co najmniej dwa osiggniecia
naukowe), pkt 3 (istotna aktywnos¢ naukowa realizowana w wiecej niz jednej uczelni
lub instytucji naukowej).

W przypadku co najmniej dwoch negatywnych recenzji nie przeprowadza sie
kolokwium habilitacyjnego. W takim przypadku komisja podejmuje negatywna
uchwate w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego. Komisja habilitacyjna
przedstawia Radzie Naukowej uchwate wraz z uzasadnieniem. Rada Naukowa wydaje
decyzje o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego.

W IGC PAN kolokwium ma forme otwartego wyktadu przedstawiajgcego osiggniecia
naukowe habilitanta (maksymalnie 45 minut wykfadu, po ktérym nastepuje dyskusja,
w ktérej udziat mogg wzig¢ wszyscy obecni). Kolokwium moderuje Przewodniczacy
komisji habilitacyjne;j.



Kolokwium habilitacyjne moze byé przeprowadzone poza siedzibg podmiotu
habilitujgcego przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych
w szczegodlnosci:

a) transmisje kolokwium w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

b) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy
kolokwium moga wypowiadac sie w jego toku, z zachowaniem niezbednych zasad
bezpieczenstwa.

Bezposrednio po kolokwium Komisja habilitacyjna podejmuje uchwate zawierajgca
opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego. Komisja przeprowadza
takze gtosowanie w sprawie wystgpienia do Rady Naukowej IGC PAN z wnioskiem
o wyrdznienie habilitacji na podstawie wnioskéw zawartych w przynajmniej trzech
recenzjach.
Sekretarz sporzgdza protokét z posiedzenia komisji habilitacyjne;.
Dokumenty wytworzone w toku czynnosci podejmowanych przez komisje
habilitacyjng, w szczegdlnos$ci uchwate w sprawie wyrazenia opinii o nadaniu albo
odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego oraz protokét z posiedzenia komisji
habilitacyjnej, podpisuje przewodniczacy komisji oraz sekretarz. W IGC PAN dopuszcza
sie wydanie dokumentéw wytworzonych przez komisje habilitacyjng w formie
dokumentdéw elektronicznych i podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

§5
NADANIE STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO

Na podstawie uchwaty komisji habilitacyjnej zawierajgcej opinie w sprawie nadania
albo odmowy nadania stopnia naukowego wraz z uzasadnieniem oraz dokumentacji
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w terminie
4 tygodni Rada Naukowa podejmuje decyzje o nadaniu albo odmowie nadania stopnia
doktora habilitowanego. Podjecie decyzji przez Rade Naukowg poprzedza
przedstawienie na posiedzeniu Rady Naukowej przebiegu postepowania przez
przewodniczgcego badz sekretarza komisji habilitacyjnej.

Decyzja w sprawie nadania albo odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego
powinna spetnia¢ wymagania dla decyzji administracyjnych, okreslone w odrebnych
przepisach.

Na wniosek komisji habilitacyjnej, Rada Naukowa bezwzgledng wiekszoscig gtoséw
w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Rady Naukowej uprawnionych do
gtosowania moze podjg¢ uchwate o wyrdznieniu osiggniecia bedgcego podstawg
nadania stopnia doktora habilitowanego.

Dyplom nadania stopnia naukowego doktora habilitowanego wreczany jest
habilitantowi przez Przewodniczgcego Rady Naukowej na najblizszym posiedzeniu lub



pozostaje do odbioru w sekretariacie IGC PAN. Decyzje o odmowie nadania stopnia
doktora habilitowanego dorecza sie habilitantowi za potwierdzeniem odbioru.

5. Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego kandydatowi
przystuguje odwotanie do RDN za posrednictwem Rady Naukowej Instytutu w terminie
30 dni od dnia doreczenia decyzji.

6. Rada Naukowa Instytutu przekazuje odwotanie do RDN wraz ze swojg opinig i aktami
sprawy w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia odwotania.

7. Instytut udostepnia w BIP:
- wniosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego,
- informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej,
- recenzje,
- informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium
habilitacyjnego (nie pdzniej niz 10 dni przed planowanym kolokwium),
- uchwate zawierajgcg opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wraz
z uzasadnieniem,
- decyzje o nadaniu stopnia doktora habilitowanego albo o odmowie jego nadania.

8. Whniosek kandydata, informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej oraz recenzje
niezwtocznie po ich udostepnieniu w BIP zamieszcza sie w systemie POL-on.

§6
OPLATY ZA PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O NADANIE STOPNIA NAUKOWEGO
DOKTORA HABILITOWANEGO

1. Wysokos¢ optaty za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego obejmuje koszty wynagrodzen i delegacji.
Wysokos¢ optat, o ktérych mowa w ust. 1 ustala Dyrektor.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze zwolni¢ kandydata z optaty w catosci lub
w czesci.

4. Pracownicy IGC PAN sg zwolnieni z opfat w catosci.

§7
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN W SPRAWIE NADANIA STOPNIA NAUKOWEGO
DOKTORA HABILITOWANEGO

1. Dokumentacje postepowan w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego oraz
ewidencje nadawanych stopni prowadzi sekretariat IGC PAN.

2. Osoba, ktérej Rada Naukowa IGC PAN nadata stopiern doktora habilitowanego
otrzymuje dyplom oraz jego odpis, w formie zgodnej z odpowiednim rozporzgdzeniem
Ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki obowigzujagcym w dniu
wydania dyplomu doktora habilitowanego. Na wniosek tej osoby wydaje sie odpisy
dyplomu w jezyku obcym (angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim
lub tacinie) Wzdr dyplomu habilitacyjnego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
procedury.



